
苏州大学资产清查信息系统资产保管人使用说明 

一、资产清查范围：2015 年 12 月 31 日前完成财务报账、在“江苏省

属高校国有资产管理系统”登记的设备类、家具及装具类、图书类、文物

和陈列品类固定资产。 

二、资产清查信息系统用户及说明 

资产保管人用户可以对在国有资产管理信息系统中登记在自己名下的

固定资产进行盘点。 

三、资产清查信息系统登录（需使用谷歌或火狐浏览器） 

资产清查信息系统地址：http://zcqc.suda.edu.cn 

资产清查信息系统登录方式：校内统一身份认证 

四、资产盘点操作 

1、登录系统，点击“资产清查”，出现名下资产明细 

 

 

 

 

 

 

2、可根据“资产名称”、“存放地点”等查询资产 

 

 

 

 

 

 

 

3、资产逐条盘点 

选中需要盘点确认的记录 

 

 

 



点击“修改”按钮 

 

 

 

 

 

 

 

 

根据该资产现状，选择“使用状况”，点击“保存”按钮。该资产盘点

结束。 

4、批量确认操作，对所有资产进行批量确认 

 

 

 

 

 

 

对资产列表中的资产可进行批量确认，选择批量确认的使用状况。 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

备注：批量确认是对本次查询结果中的所有资产进行确认。保管资产

较多的老师可利用该操作简化盘点程序：如大部分资产是在用资产，可先

选择进行批量确认，然后再将“非在用资产”作个别修改。 


